INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2021

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado seior Director General: )
/
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAI: de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Claudia Roxana Arana Ortiz / CUI: 2535455010101
Ndmero de contrato: DGDR-029-96-2021 ) Acuerdo Ministerial: 09-2021

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Servicios Técnicos Nit del Contratista: 81839561
Niamero de Factura: 2164343881 Serie: C6605A4A
Honorarios Mensuales: Q 6,000.00 Periodo del Informe: DICIEMBRE " —
Monto Total del Contrato Q 71,419.35 Plazo del Contrato: 04/01/2021 al 31/12/2021
Unidad Administrativa donde presta /
los servicios: Direccién de Areas Sustantivas

Objetivos del Contrato: El "Téenico" se compromete a prestar sus Servicios Téenieos para LA DIRECCION DE AREAS

SUSTANTIVAS de la Direccién General del deporte y la Reereacién Dependencia del
Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de
sus conocimientos Eéemieos, en la prestacién de $ervicios Téemicos que se describen a
continuacién, sin ser estas limitativas, sino dnicamente enunciativas: (segiin Clausula de contrato:
Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a). Se apoyd en la recepcién de documentos y gestiones en forma individual v se dio un buen servicio interno y externo, en los temas
que le competen al Departamento de Programacién Sustantiva de la Direccién de Areas Sustantivas.

b). Se informé y se dio seguimiento al estatus de los Documentos enviados a las diferentes unidades y Programas Sustantivos.

©). Se logré solicitar informacién a las unidades y a los Programas Sustantivos para la elaboracién de diferentes informes e instrucciones
giradas por la Jefa de Programacién Sustantiva de la Direccién de Areas Sustantivas. 4

d). Se logré dar la atencién debida a la correspondencia recibida y enviada.

e). Se logré agilizar tiempo de entrega de informacién requerida por la Direccién de Areas Sustantivas.
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INFORME FINAL/DE ACTIVIDADES 5

d
/ Guatemala, 30 de-diciembre de 2021

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccion General del Deporte y la Recreacién

Ministerio de Cultura y Deportes /
Su despacho.

Estimado sefior Director General: /

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ Claudia Roxana Arana Ortiz / CULI: 2535455010101
Ndmero de contrato: DGDR-029-96-2021 ’ Acuerdo Ministerial: 09-2021
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos v Nit del Contratista: 8183956-1
Ndmero de Factura: 2164343881 / Serie: C6605A4A
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 y Periodo del Informe: Diciembre
Monto Total del Contrato Q71,419.35 i Plazo del Contrato: 04/01/2021 al 31/12/2021
Unidad Administrativa donde 3 7

presta los servicios: Direccién de Areas Sustantivas

Objetivos del Contrato: El "Técnico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para LA DIRECCION DE AREA$

SUSTANTIVAS de la Direccién General del deporte y la Recreacién, Dependencia del Ministerio de
Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos
técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a contmuacnon, sin ser estas limitativas,
sino Gnicamente enunciativas: (segdn Clausula de contrato: Tercera). 4

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

oSe logré archivar y tener un mejor control de todos los documetnos que ingresan a la Direccién de Areas Sustantivas

oSe brindd seguimiento y buena atencién a las diversas actividades asignados a la Direccién de Areas Sustantivas informando al encargado segiin
programacién correspondiente

e Se bridd el debido apoyé en el seguimiento y cumplimiento a las activiades programdas en el Plan Operativo Anual (POA) de la Direccién de Areas
Sustantivas

e Se brindé el apoyd en el desarrollo de las gestiones relacionadas a las diferentes actividades que se realizan por parte de los diferentes Programas
Sustantivos de la Direccién de Areas Sustantivas /

e Se participé en las diferentes actividades programadas por los diferentes Programas Sustantivos de la Direccén de Aréas Sustantivas
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES Z
Guatemala, 30 de diciembre de 2021

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli
Director General del Deporte y la Recreacién

Direccién General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

/

Estimado sefior Director General: //

/
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:
Nombre completo del Contratista: ~ Claudia Roxana Arana Ortiz CUI: 2535455010101 .
Ndmero de contrato: DGDR-029-96-2021 g Acuerdo Ministerial: 09-2021
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Servicios Técnicos e Nit del Contratista: 8183956-1
Ndmero de Factura: 2164343881 ’ Serie: C6605A4A 7~
Honorarios Mensuales: 06,000.00 / Periodo del Informe: Diciembre d
Monto Total del Contrato 0Q71,419.35 . Plazo del Contrato: 04/01/2021 al 31/12/2021 .~
Unidad Administrativa donde a
presta los servicios: Direccién de Areas Sustantivas /
Objetivos del Contrato: El "Técnico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para LA DIRECCION DE AREAS e

SUSTANTIVAS de la Direccién General del deporte y la Recreacién, Dependencia del Ministerio de <~
Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos
técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
tnicamente enunciativas: (segin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos: /

© Se apoyd en la recepcién de 5,000 documentos ingresados a la Direccién de Areas Sustantivas

o Se logré gestionar de forma individual los documentos internos y externos ingresados a la Direccién de Areas Sustantivas.

o Se logré informar y se dio el debido seguimiento al estatus de los Documentos enviados a las diferentes unidades y Programas
Sustantivos del Viceministerio del Deporte y la Recreacién de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

e Se logré solicitar y atender informacién requerida y entregada a las unidades y a los Programas Sustantivos para la elaboracién de
diferentes informes e instrucciones giradas por la Direccién de Areas Sustantivas.

e Se logré dar los mejores resultados posibles a toda la correspondencia recibida y remitida a todas las Direccién y Delegaciones y en su
efecto a las unidades a cargo del Viceministerio del Deporte y la Recreacién de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

e Se logré agilizar y dar cumplimeinto a los tiempos de entrega de informacién requerida por las diferentes Direccién y Delegaciones y en
su efecto a las unidades a cargo del Viceministerio del Deporte y la Recreacién de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.
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